14e ALGEMENE VOLKSTELLING
ANNEX WONINGTELLING, 28 FEBRUARI 1971

CENTRAAL BUREAU
VOOR DE STATISTIEK

cbs

Schematische voorstelling van de
werkzaamheden van de gemeenten

Hoofdafdeling Aigemene teliingen




14e ALGEMENE VOLKSTELLING
ANNEX WONINGTELLING, 28 FEBRUARI 1971

CENTRAAL BUREAU
VOOR DE STATISTIEK

cbs

Schematische voorstelling van de
werkzaamheden van de gemeenten

Hoofdafdeling Algemene tellingen




VOORBEREIDENDE

WERKZAAMHEDEN

Telregisters

Pag.

Telopdrachten
Tellers
Pag. Pag.
4 5

Telmateriaal

Pag.



TELREGISTERS

Bevolking in wo-
ningen, instellin-
gen en tehuizen

Indeling gemeente
in wijken en
buurten

Formatie en
nummering van
telgebieden
per buurt

Nummering telregis-
ters en vébrinvul-
ling v.d. adressen
op grond vah het
woringregister

Varende en
rijdende
bevolking

Telregisters invul-
len tijdens de
telling

Afboeken adressen
van instellingen
en tehuizen

Adressen met numme-
ring overboeken op
speciale telregisters
voor instellingen

en tehuizen




TELOPDRACHTEN 1)

Véérinvullen op
grond van het
persoonsregister

Sorteren op
volgorde
telregisters

Nummeren op grond
van de

wal- en postadressen
van de varende en

telregisters
Splitsen
Telopdrachten Telopdrachten Telopdrachten
bevolking in bevolking in instel-
woningen lingen en tehuizen

Verdelen in
tellersporties

rijdende bevolking

Verdelen in
tellersporties

1) Lijstjes van bewoners per adres of
strockjes per bewoner, per adres samen-
gebracht in een vensterenvelop.

o

Verzenden naar
C.B.S.




) TELLERS

Werven benodigd Aanleggen
. aantal lijst van de
(+ reserve) tellers
Toezenden Bijhouden
telinstructies mutaties
Mondelinge Ger?e§mak?n
instructie legitimatie-
bewijzen
Tellers

bevolking
in woningen

Toewijzing te
bezoeken adressen
aan de tellers

en registratie
daarvan op tel-
registers

Tellers
bevolking in
instellingen
en tehuizen

Tellexrs
varende en

rijdende
bevolking




TEIMATERIAAL
(vragenlijsten met
toelichtingen)

Opslag

Zonodig extra
telmateriaal aan-~
vragen bij C.B.S.
NIET lenen bij
andere gemeenten

Samenstellen
tellers-
pakketten

Opslag
tellers-
pakketten




UITREIKEN
TELMATERIAAL

|
( Gemeente )

Tellers
(Eerste bezoek)

l

Tellerspaketten
naar
uitreikpunt (en)

Uitreiken tellers-
pakketten, tel-
opdrachten en
legitimatiebewijzen

Afhalen tellerspak-
ketten, telopdrachten
en legitimatiebewijs

v

Telopdrachten en
overgebleven telmate-
riaal innemen

Bevolkingscontrole
per adres op grond
van de telopdracht

b e -

Aantal uit te reiken
vragenlijsten & t/m D
vaststellen

Zonodig
telopdracht
corrigeren

Op omslag van elke
vragenlijst invullen
naam, adres enz.

Op blad 1 van elke
vragenlijst nummer
telopdracht overnemen

‘Per adres de woning-
gegevens opnemen
(bladen 8, 9 en 10
invullen)

, Uitgifte vragenlijsten
op telopdracht
registreren

L e

- = - e ————

I

| Aangelegde vragen-—
lijsten ter invulling
achterlaten

Voor hulpbehoeven-
den en bejaarden
vragenlijst volledig
invullen

1
1

Telobdrachten en

«— overgebleven telmate-

riaal inleveren

Invulling vragen-
lijst op telop-
dracht registreren




OPHALEN

TEIMATERIAAL

J .
( Gemeente '

Opnieuw uitreiken
ingenomen telop-
drachten plus reser-
ve telmateriaal

Telopdrachten, inge-
vulde vragenlijsten
en overig telmate-
riaal innemen

-

(

Tellers:
(Tweede bezoek)

Afhalen telopdrach-
ten en reserve
telmateriaal

Per adres soort en
aantal terugont~
v7ilgen vragen-

lijsten controleren

Globale controle
van de invulling
der vragenlijsten

Zo nodig nieuwe
vragenlijsten

volledig invullen

Terugontvangst
vragenlijsten op
telopdracht :
registreren

— - ———-d

Telopdrachten, inge-
vulde vragenlijsten
en overig telmate~
riaal inleveren




NABEWERKING

Splitsen,
controleren en
completeren van
het telmateriaal

Pag.
10

Afhandeling
van de
telopdrachten

Pag.
11

Verzending
telmateriaal

Pag.
12

Afwerking
register-
controle




SPLITSEN, CON-
TROLEREN EN COM-
PLETEREN VAN HET
TELMATERTAAL

Telregisters )

Telopdrachten

1

Controleren of
alle adressen

zijn bezocht

A 4

Controleren of alle
telopdrachten van
de tellers zijn te-
rugontvangen

Eventueel nieuwe
telopdrachten ma=-
ken op grond van
bevolkingsregister

I

Controleren of alle
op telopdracht voor-
komende personen
zijn geteld

Vragenlijsten

1

Invulling

telregisters |«&
completeren

Telopdrachten
controleren op
volledigheid

van invulling

A

Ontbrekende vra-~
genlijsten aanleg~
gen en invulling
verzorgen '

Vragenlijsten con-
troleren op volle-
digheid van invul-

ling
I

Oomslag van de
vragenlijsten
verwijderen

—

Omslagen v/d
vragenlijsten

Vragenlijsten
zonder omslag

Verzenden
naar C,B.S.

Afhandelen

Verzenden
naar C.B.S.

Verzenden
naar C,B.S.
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AFHANDELING
VAN DE
TELOPDRACHTEN

Uitsorteren

1

Telopdrachten met

|

niet getelden uit de Overige
varende en rijdende telopdrachten
bevolking
Verzenden
aan C,B.S.
Terugontvangst
van C,B.S.
]
Uitsorteren
I : 1
Telopdrachten
met door tellers Telopdrachten
zonder
aangebrachte mutaties
mutaties @
In volgorde van
Afwerking nummering afleg-
registercontrole gen in gemeente-

archief

11



VERZENDING
TELMATERIAAL

[

|
Telopdrachten met tot
de varende en rijden-
de bevolking beho-
rende personen

Afzonderlijk toe-~
zenden aan C,B,S,, .
Hoofdafdeling
‘|Algemene tellingen

omslagen van de
vragenlijsten

I

In-volgorde van wijk
en buurt, afzonder-
lijk verpakt, toe-
zenden aan:

C.B.S, ,Hoofdafdeling
Algemene tellingen

Vragenlijsten
zondexr omslag

I

In volgorde van wijk
en buurt, afzonder-
1ijk verpakt, toms-
zenden aan:

C.B.S. ,Hoofdafdeling

Algemene tellingen

Telregisters

|

In volgorde van
nummering, afzonder-
lijk verpakt, toe-
zenden aan:
C.B.S.,Hoofdafdeling
JAlgemene tellingen

N.B. Met het ingevulde materiaal GEEN BLANCO materiaal meezenden.
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AFWERKING
REGISTERCONTROLE

Telopdrachten
met mutaties

Vergelijken met lijst
van mutaties in het
persoonsregister tus-
sen aanleg telopdrach-
ten en teldatum

Indien mutatie niet
akkoord vergelijken
met persoonsregister

Persoonsregister

In volgorde nummering
afleggen in
gemeente~archief

N

Zonodig bevolkings-
register wijzigen

Mutaties afzonder-
lijk doorgeven naar
C.B.S.,Hoofdafdeling
Bevolkingsstatistieken

Persoonskaarten-
telling per
31-12-1971
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